
TargetNet 3.0 Entrada de Pedidos 

1. Haga clic en “Nuevo pedido” para iniciar un nuevo pedido.  
a. También puede editar un pedido existente haciendo clic en el número 

del pedido. (Se puede encontrar debajo de las palabras "Orden abierta" 
como se ve a continuación.) 
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2. Seleccione una fecha de envío usando el menú desplegable. 
3. Seleccione la guía de pedido. 
4. Seleccione "Enviar por". Seleccione "T" para un pedido de camión. 
5. Ingrese cualquier número de pedido de cliente, si corresponde. 
6. Ingrese cualquier comentario de entrega, si corresponde. 
7. Haga clic en "Comenzar su pedido" 
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8. Ahora se encuentra en la guía de pedidos que se seleccionó en el menú 
desplegable. Para pedir un artículo, busque el artículo a la izquierda e ingrese la 
cantidad en el cuadro "Cantidad de pedido" a la derecha. 

a. Se pueden ver más detalles de cada artículo haciendo clic en el botón de 
número de artículo. 

9. Cuando se hayan completado todas las cantidades, haga clic en "Resumen del 
pedido" para finalizar. 
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10. Ahora se encuentra en la página de resumen de pedido, que es donde se puede 
revisar todo lo que está actualmente en su pedido, incluidos los totales del 
pedido. 

11. Si falta un artículo, haga clic en "Añadir artículo". En la página siguiente, 
complete todas las cantidades. Haga clic “Resumen de pedido”. 

12. Haga clic en "Enviar pedido” para finalizar el pedido,  o "Eliminar pedido" si ya 
no se necesita el pedido. 
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